厦门市民政局依法行政工作要点责任分解表

	序号
	工作内容
	责任处室
	完成期限
	备注

	1
	加强依法行政意识，继续抓好机关工作人员特别是领导干部学法教育，坚持和完善局务会议学法制度。
	人事处
	全年
	

	2
	建立依法行政情况考察和法律知识测试制度。
	人事处
	5月30日前
	

	3
	健全重大行政决策合法性审查、重大行政决策听证、重大行政决策集体决定等制度
	办公室
	6月30日前
	

	4
	结合《厦门市地名管理规定》，组织对全市地名管理工作进行后评估
	区划地名处
	11月30日前
	

	5
	配合市人大完成《厦门市最低生活保障办法》修订工作
	双救处
	8月30日前
	办公室配合

	6
	推进社会管理创新，加强《厦门经济特区社区管理办法》、《厦门经济特区行业协会条例》和《厦门市殡葬管理办法》等立法课题调研工作
	社区办

民管局

福利处
	11月30日前
	办公室配合

	7
	做好规范性文件审查管理工作
	办公室
各处室
	全年
	

	8
	结合市第五轮行政审批制度改革，进一步梳理本局职权清单，建立和完善行政许可、行政处罚、行政强制等执法行为的运行流程。规范行政处罚自由裁量权工作，对本局的行政处罚权力，全部按轻微、一般、严重三个等级分类，进行细化量化。
	办公室

各处室
	6月30日前
	

	9
	严格行政执法证件管理，加强行政执法证培训，及时组织行政执法证业务政策法规考试。
	办公室
	4月30日前
	如有需要下半年再组织一次

	10
	本局行政许可、行政处罚等行政执法项目全部在市行政执法网上运行系统运行。
	办公室

各处室
	6月30日前
	

	11
	落实行政执法责任追究制度，对行政不作为、行政乱作为，违法实施行政许可、行政处罚、行政强制等行政行为，导致发生严重违法行政案件，造成重大社会影响的，依法追究相关责任人和领导的责任。
	监察室
	全年
	

	12
	对各区组织开展低保救灾优抚等专项资金使用情况检查
	规财处
双救处

优抚处
	10月30日前
	

	13
	组织对区民政局社会组织执法案卷评查
	民管局
	10月30日前
	

	14
	组织对区民政局低保审核案卷评查
	双救处
	10月30日前
	

	15
	落实行政复议、行政应诉各项工作
	办公室

各处室
	全年
	

	16
	开展“国际社工日”法制宣传教育活动
	人事处
	3月30日前
	

	17
	开展“5.12防灾减灾日”法制宣传教育活动
	双救处
	5月30日前
	

	18
	开展“12.4法制宣传日”
	办公室
各处室
	12月10日前
	

	19
	印制并发放《社会救助管理暂行办法》、《养老机构许可办法》、《养老机构管理办法》《厦门市最低生活保障办法》宣传册
	双救处
福利处
	
	

	20
	大力推进政务公开，按照“组织机构标准化、公开内容标准化、公开形式标准化、公开时间标准化、公开程序标准化、监督保障标准化”等要求加大政务公开建设力度。
	办公室
各处室
	全年
	

	21
	利用本局门户网站，将涉及民政业务工作的法律法规、政策文件上网公布，提高依法行政的公开透明度
	办公室

各处室
	全年
	

	22
	利用报纸、电视、广播等媒体，宣传民政重要业务工作和法律法规。
	办公室

各处室
	全年
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