厦门市门牌申请表

                                                        申请日期：      年     月     日 

	申请单位

或产权人*
	 
	机构代码*
	
	经办人*
	 
	身份
证号*
	 

	通讯地址*
	
	邮政编码
	
	联系
电话*
	 

	建筑物情况*
	位置*
	区        街道      社区居委会（村委会）     片区

	
	
	

	
	项目名称
	曾用名、别称
	总用地面积（m2）
	总建筑面积（m2）

	
	 
	
	
	

	
	幢数
	层数
	梯位
	店面
	公建
	用途
	开工日期
	竣工日期

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	周围门牌
	东或左邻
	西或右邻
	南或前邻
	北或后邻
	邮政编码
	现门牌号

（建设编号）
	旧门牌
安装时间

	
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	临时编号*
	

	对应楼号/楼名
	

	拟申请门牌号
	

	街道、镇、社区居委会、村委会意见
	

	区民政局
意　见
	

	备  注
	1.带*号为必填项，手工填写请用黑色或蓝色墨水；
2.本表可用于以：通邮通信、工商注册、税务登记、户籍管理、房产权证办理和其它涉及需  

  要提供地名和门牌号码的相关证明；
3.本表一式四份，申请单位、社区居委会（村）、区民政局、市民政局各执一份。


门牌办理须知

审批依据       

（1）国务院《地名管理条例》（1986年1月23日国发11号）；

（2）民政部《地名管理条例实施细则》（民行发[1996]17号）第二十六条；

（3）福建省民政厅《福建省地名管理办法》(2014年5月26日省人民政府第23次常务会议通过，现予公布，自2014年7月1日起施行);

（4）《厦门市地名管理规定》（1998年12月13日厦门市政府令第75号，2004年1月2日厦门市政府第110号令修正）第三十一条第一款。

（5）《厦门市楼牌门牌编号实施办法》；

（6）《厦门市楼、门地名标志编号规范》（DB3502/Z  013—2011，2012年12月28日发布，2012年1月1日实施）

提交材料   

（1）厦门市门牌申请表(一式四份)；

（2）门牌分布规划总平图复印件和CAD电子图(新开发建筑物)； 

（3）建设开工许可证复印件（可选材料）;

（4）产权证或购房合同(已建成建筑物);

（5）农村土地房屋权属证书(已建成农村住宅);

（6）部队用地建商品房许可文件(部队师级以上单位批准)

申请程序及时限      
（1）申请单位向所在社区居委会或村委会提出书面申请，填写《厦门市楼门牌申请表》，加盖申请单位公章；

（2）社区居委会（居委会、村委会）在7个工作日内组织现场勘察，提出拟编楼门牌号码初审意见报区民政局审批；

（3）区民政局核准后并填写《厦门市楼门牌订货单》，7个工作日内报市民政局，市民政局于1个月内完成标牌制作、验收、安装。

     联系电话：市民政局：2892071，思明区5818318，湖里区5722690，
海沧区6586705，集美区6665165，同安区7558028，翔安区7889623

相关表格和范本下载网址：厦门市民政局网址http://www.xmmzj.gov.cn/   

厦门市区划地名网址http://xm.dmw.gov.cn/"
